KOZLEKEDESBIZTONSAGI SZERVEZET

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

KOZLEKEDESBIZTONSAGI SZERVEZET
Gazdasagi lgazgatésaga

Szamviteli el6adé
munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejli kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Budapest X. ker., Kéér u. 2/A. sz.

Ellatandé feladatok:

a pénztari forgalom bonyolitasa, kontirozasa és konyvelése, egyeztetések
végrehajtasa, ellenbrzése, a pénzlugyi és szamviteli nyilvantartasok, analitikak
vezetése;

- kotelezettségvallalasok, bevételi és kiadasi szamviteli bizonylatok rdgzitése,
fékonyvi konyvelés, banki konyvelés, szallitd-vevéi szamlak nyilvantartasa,
pénzugyi-szamviteli egyeztetési feladatok ellatasa Forras SQL programban;

- kincstari és iranyitd szervi adatszolgaltatasok, idészakos és éves beszamoldk
elbkészitése, dsszedllitasa;

- bérkdényvelés, bérnyilvantartasi feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Kozlekedésbiztonsagi
Szervezet Kézszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvbképesség,

- buntetlen el6élet,

- szakiranyu felséfoku allami iskolai végzettség (29/2012. (lll. 7.) Kormanyrend. 3.
melléklet 47. pontja),

- allamhaztartasi szakon szerzett mérlegképes konyveldi szakképesités és
regisztracio.

- allamhaztartasi szervnél — legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

- Forras SQL ugyviteli rendszer felhasznal6i szintl ismerete



- felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismeretek,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= angol nyelvbdl kbzépfoku, allamilag elismert, ,C” tipusu nyelvvizsga,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes dnéletrajz,

= harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany masolata (a
palyazathoz elegendd a kérvény benyujtasat igazolni,

= iskolai veégzettségeket, szakképzettségeket, nyelvtudast tanusitdo okiratok
masolata (az interju soran az eredeti okiratok bemutatandok),

= palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati eljarasban résztvevék palyazati
anyagat megismerhetik, személyes adatainak kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2015. junius 1-t6l tolthet6 be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. majus 8.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Baloghné Toth Gydngyi
gazdasagi igazgato nyujt, a 06/1/432-6240-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikusan a jih@kbsz.hu cimre kérjuk kildeni
= Kérjuk, hogy a targy mezdbe irja be ,palyazat Szamviteli eléadé munkakorre -
JIH/97/1/2015”

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazati hataridét kdvetbéen a kivalasztott jeldlteket személyes interju keretében
hallgatiuk meg. A meghallgatasokat kovetbéen valamennyi palyazot értesitjuk a
palyazat eredményérdl. A kiir6 a palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. majus 22.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Jelen palyazatban kiirt munkakorre a Szervezet 6 honap prébaidét kot ki. A palyazati
anyagok, az elbiralast kovetéen megsemmisitésre kerulnek, ezért kérjuk eredeti
iratot ne csatoljon az anyagahoz!

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje: 2015. aprilis 21.
=  www.kbsz.hu
= https://kozigallas.gov.hu
=  www.profession.hu
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